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Vilniaus Antakalnio progimnazijos
direktoriaus 2024 m. spalio 30 d.
jsakymu Nr. V-27

VILNIAUS ANTAKALNIO PROGIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS
UGDYMO APLINKOS APRUPINIMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus Antakalnio progimnazijos direktoriaus pavaduotojo ugdymo aplinkos apriipinimui
(toliau — direktoriaus pavaduotojas) pareigybé yra priskiriama biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy
pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2. Pareigybés klasifikatoriaus kodas — 121912.

3. Pareigybés pavaldumas — direktoriaus pavaduotojas ugdymo aplinkos apriipinimui yra
tiesiogiai pavaldus Vilniaus Antakalnio progimnazijos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Atitikti bent vieng i$ $iy reikalavimy:

4.1. turéti auksta)) iSsilavinimg ir ne mazesnj kaip 3 (trejy) mety darbo stazg administravimo,
tiekimo, pastato eksploatacijos, vieSyjy pirkimy ar pan. srityse;

4.2. turéeti ne mazesne kaip vieny mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj;

4.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis (turéti tai jrodant] pazymejimg teisés akty
nustatyta tvarka);

4.4. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokeéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr.1688 (Zin.,
2003, Nr.123-5618), reikalavimus;

4.5. ne Zemesniu, kaip Bl kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
metmenyse nustatyta ir apibiidintg SeSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokeéti bent vieng i$ uzsienio
kalby (rusy, angly, pranciizy ar vokieciy);

4.6. zinoti Progimnazijos darbo organizavimag ir valdyma, darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, darbo higienos bei apsaugos sistemy reikalavimus, organizacinés
technikos, biuro baldy ir kity prekiy jsigijimo bei panaudojimo galimybes, medziagy sunaudojimo ir
nuraSymo normas, pirkimo- pardavimo sutar¢iy sudarymo ir jgyvendinimo biidus, medziagy sandéliavimag
ir apsauga, pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, prieziiiros, remonto ir profilaktikos atlikimo tvarka;

4.7. iSmanyti ugdymo aplinkos apriipinimo politika;

4.8. iSmanyti vieSyjy pirkimy organizavimg bei jgyvendinima;

4.9. iSmanyti statinio bei teritorijos aplink pastatg prieziiirg bei eksploatavima;

4.10. iSmanyti darby, pastato eksploatavimo, pastato bei aplinkos valymo, civiling, prieSgaisring,
pirmos pagalbos sauga;

4.11. mokéti rengti jstaigos vidaus tvarkomuosius, organizacinius dokumentus;

4.12. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo ir Progimnazijos bendruomenés veikla,
derinti veiklas su kitais struktiiriniais padaliniais, Progimnazijos direktoriumi, kitomis institucijomis;

4.13. sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, zinoti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.14. buti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zzmonémis.

5. Direktoriaus pavaduotoju negali dirbti asmuo, kuris atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo



jstatymo 48 straipsnio 8 dalies 1-7 punktuose ir Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy
jstatymo 57' straipsnyje iSvardytus atvejus.

6. Direktoriaus pavaduotojas j darbg priimamas atviro konkurso biidu vadovaujantis galiojancia
Lietuvos Respublikos darbo kodekso aktualia redakcija.

7. Direktoriaus pavaduotojo pareigybé reikalinga uztikrinti ugdymo proceso poreikius atitinkantj
visapusiSka mokymo jstaigos apripinimg reikiamais materialiniais iStekliais ir paslaugomis per
koordinuotg ir planingg padaliniy ir darbuotojy veikla.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
8.1. koordinuoja pavaldziy ugdymo aplinkos darbuotojy darba;

8.3. rengia einamyjy remonty ir priezitiros planus bei paskai¢iavimus;

8.4. rengia dokumentus turto apskaitai, susidéveéjusiy ar nereikalingy materialiniy vertybiy
nuraSymui;

8.5. riipinasi tinkama pastato ir teritorijos prieziiira bei tinkamu eksploatavimu;

8.6. rengia dokumentus ir organizuoja ugdymo aplinkos darbuotojy priémima;

8.7. rengia ir teikia su ugdymo apripinimu susijusiy progimnazijos vidaus tvarky, instrukcijy ir
reglamenty projektus;

8.8. organizuoja ir kontroliuoja su ugdymo apripinimu susijusios ir priskirtos dokumentacijos
tvarkyma;

8.9. renka ir teikia progimnazijos vadovams ir steigéjo padaliniams ataskaitoms bei kitiems
dokumentams rengti reikalingg informacija;

8.10. teikia pasiiilymus rengiant bei tikslinant progimnazijos strateginj plang bei kitus planus;

8.11. planuoja progimnazijos ugdymo aplinkos darbuotojy kvalifikacijos kélima;

8.12. rengia ir teikia direktoriui pasitilymus dél ugdymo aplinkos darbuotojy priémimo j darba,
atleidimo 1§ darbo, darbuotojy materialinio ar kitokio skatinimo, drausminiy nuobaudy darbuotojams
skyrimo;

8.13. atstovauja progimnazijai, bendradarbiaujant su valstybés ir savivaldybiy institucijomis dél
civilinés parengties ekstremalioms situacijoms plany rengimo bei Siuose planuose numatyty uzduociy
atlikimo;

8.14. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja civiling ir prieSgaisring bei pirmosios pagalbos,
bendrojo ugdymo higienos saugg progimnazijoje;

8.15. organizuoja ir kontroliuoja pasaliniy asmeny patekimo | progimnazija apskaita,
progimnazijos teritorijos ir prieigy stebéjima;

8.16. ripinasi asmens duomeny apsauga;

8.17. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja progimnazijos materialiojo turto techninés buklés
priezitiros, apsaugos ir remonto darbus;

8.18. rengia ir teikia atsakingam padaliniui su ugdymo apriipinimu susijusig, vieSinimui skirtg
informacijg apie progimnazija;

8.19. rengia pirkimo dokumentus ir organizuoja vieSuosius pirkimus, susijusius su ugdymo
apripinimu;

8.20. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja programinés ir kompiuterinés jrangos, tinkly ir sistemy
plétros, prieziliros, atnaujinimo ir remonto darbus. Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja progimnazijoje
naudojamos programingés jrangos sauguma ir legalumg uztikrinan¢iy priemoniy vykdyma;

8.21. organizuoja vaiky maitinimo paslaugy pirkima bei pirkimy metu pasamdytos jmong¢s veikla
progimnazijos patalpose;

8.22. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja einamuosius iikio darbus;

8.23. organizuoja ugdymo apripinimg mokymo ir kitomis priemonémis;

8.24. planuoja ir organizuoja darbuotojy apriipinimg darbo priemonémis;

8.25. teikia direktoriui pasitilymus dél mokymo ir kity veiklai reikalingy priemoniy jsigijimo 1¢Sy
ir biidy;



8.26. rengia atsakymus (pastabas, komentarus, paaiskinimus, kita) iSorés institucijoms su ugdymo
apriipinimu susijusiais klausimais, rengia ataskaitas iSorés institucijoms dél pastaty eksploatavimo bei
ukio reikaly, rengia prieSgaisrinés ir civilinés saugos ataskaitas iSorés institucijoms;

8.27. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja progimnazijos patalpy nuomos klausimus Lietuvos
Respublikos ir Vilniaus miesto savivaldybés tarybos bei administracijos teisés akty nustatyta tvarka;

8.28. koordinuoja finansavimo apskaita: kontroliuoja programy, samaty ir pan. iSlaidas pagal
pajamas, ripinasi apskaitos dokumenty tvarkingumu bei teisingumu, §iy dokumenty pristatymu
progimnazijos buhalterija tvarkanciai jstaigai;

8.29. organizuoja veiklos vieSinimg kuruojamais klausimais interneto svetaingje;

8.30. pavaduoja Vilniaus Antakalnio progimnazijos direktoriy jo ligos metu atskiru Vilniaus
Antakalnio progimnazijos direktoriaus jsakymu ar kitu savivaldybés teisés aktu.

9. Direktoriaus pavaduotojas gali biiti jpareigotas atlikti ir kitas pareigas ir funkcijas direktoriaus
pavedimu ar atskiru nurodymu.

10. Direktoriaus pavaduotoja, negalint] eiti savo pareigy, pavaduoja Vilniaus Antakalnio
progimnazijos direktorius ar kitas jsakymu paskirtas asmuo.

11. Direktoriaus pavaduotojas tiesiogiai atsako uz teisingos (tikslios) informacijos ir statistiniy
duomeny pateikima progimnazijos direktoriui, jam nesant progimnazijos savininkui, Svietimo ir mokslo
ministerijai, registrams ir kitoms valstybés institucijoms.

12. Sios direktoriaus pavaduotojo funkcijos bei atsakomybé, pasikeitus jstatymams ar kitiems
teisés aktams ir esant butinybei, gali buti i§ dalies kei¢iamos kei¢iamas Vilniaus Antakalnio
progimnazijos savininko ar Vilniaus Antakalnio progimnazijos direktoriaus iniciatyva.

SusipaZzinau ir sutinku:




